Referat Prawny i Nadzoru .
Pracownik merytoryczny
Kierownik Urzedu Stanu
ZAWARCIE ZWIAZKU Cywilnego —
MAL ZENSKIE GO Ewa Staniaszek
W SIEDZIBIE USC | JEGO | zastepstwo ___
nspektor ds. Ewidencji
Urzad Gminy REJESTRACJA Ludnosci — Maria Berner
v Moszczenicy Symbol stanowiska
ul. Kosowska 1,
97-310 Moszczenica tel. 44 616 96 25 wew. 129 PUSC

Podstawa
prawna

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz.
U.z 2014 ., poz. 1741 ze zm.).

2. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2082)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r. poz. 225 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U z 2016 r. , poz. 23.).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( t. j. Dz. U.
z2015r., poz. 783 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 roku w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 Nr 187 poz. 1330).

Wymagane
dokumenty

A. PROCEDURA ZGLOSZENIA ZAMIARU ZAWARCIA
MALZENSTWA

1. Dokumenty tozsamo$ci osOb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek malzenski
(nupturientéw): dowod osobisty lub paszport.

2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznos$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa" sktadane przed kierownikiem USC. 3.
Zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy ustawy
Kodeks rodzinny i opiekunczy.

4. Jezeli o$wiadczenie o wstapieniu w zwiazek matzenski ma by¢ ztozone przez
pelnomocnika, osoba zamierzajaca wstapi¢ w zwigzek malzenski przedktada
rowniez zezwolenie sadu na zlozenie oswiadczenia
o wstagpieniu w zwiazek malzenski przez pelnomocnika oraz petnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo
poswiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktorg matzenstwo ma by¢ zawarte.

5. Obywatel polski, ktory zamierza wstapi¢ w zwigzek malzenski, lecz nie
posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w
panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwigzku
matzenskim — potwierdzajgcy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym
ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie,
uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia malzenstwa sg w szczegolnosci: -
odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o
stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmarlego poprzedniego malzonka; - odpis
prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie; - 0dpis prawomocnego orzeczenia
sadu o uniewaznieniu matzenstwa; - odpis prawomocnego orzeczenia sadu
ustalajgcego nieistnienie matzenstwa.

6. Cudzoziemiec zamierzajgcy zawrze¢ matzenstwo sklada:




- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku malzenskim -
odpis aktu malzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu malzenstwa z dokumentem
potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrzec
malzenstwo albo prawomocne postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od
obowiazku ztozenia takiego dokumentu.

B. PROCEDURA ZAWARCIA ZWIAZKU MALZENSKIEGO

1. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) osob zawierajacych
zwigzek malzenski.

2. Dokumenty tozsamos$ci (dowod osobisty lub paszport) dwoch pelnoletnich
$wiadkow.

1. Sporzadzenie aktu matzenstwa i wydanie odpisu.

zail 2:vrir]e:?1ia 2._Odm0?va przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski — pismo
sprawy Kierownika USC.
1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84,00 zi.
2. Optate wnosi si¢ przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia matzenstwa.
3. Optate wnosi si¢ w kasie Urzgdu Gminy pok. Nr ,,3” lub na konto: Bank
Oplaty Spotdzielczy Ziemi Piotrkowskiej Oddziat Moszczenica:

03 8973 0003 0070 0700 0707 0017. Kopig¢ dowodu wptlaty nalezy dotaczy¢ do
sprawy. W przypadku dokonywania przelewu nalezy poda¢ informacj¢ z
zaznaczeniem tytutu optaty.

Miejsce zlozenia

wniosku Urzad Gminy w Moszczenicy, pok. Nr 17
rOZTZrtrIPZI:nia Sporzadzenie aktu matzenstwa i wydanie odpisu najpdzniej
pa w nastepnym dniu roboczym po zawarciu matzenstwa.
whniosku
W terminie 14 dni od dnia dor¢czenia pisma o odmowie przyjecia o$wiadczenia 0
Trvb wstgpieniu w zwigzek malzenski zainteresowani moga wystapi¢ do sadu
odw olZw czy rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Urzedu Stanu Cywilnego o
rozstrzygnigcie. Prawomocne postanowienie sadu wiaze kierownika USC.
Jednostka

odpowiedzialna
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Uwagi

1. Malzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia zlozenia przez
narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa
przed uplywem miesiecznego terminu od ztozenia zapewnien, jezeli przemawiaja
za tym wazne wzgledy.

3. Zapewnienie o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie matzenstwa mozna
ztozy¢ przed wybranym kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim
konsulem. Konsul moze przyja¢é roéwniez zapewnienie w przypadku, gdy




malzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli
cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze
zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo.

4. Zapewnienie jest wazne przez 6 miesigcy od daty jego zlozenia przez obie
osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo.

5. Odpis skrocony aktu malzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu
rejestracji aktu matzenstwa.

6. W przypadku niemoznosci porozumienia si¢ ze osoba sktadajaca oswiadczenie
majace wpltyw na stan cywilny, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, osoba
ta ma obowiazek zapewnienia udziatu w czynno$ciach urzedowych bieglego lub
thumacza jezyka, ktorym ta osoba si¢ postuguje.

7. Odpisy aktéw stanu cywilnego i inne dokumenty sporzadzone w jezyku obcym,
wymagane w procesie dokonywania czynno$ci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego nalezy przedktada¢ wraz z ich urzegdowym tlumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez: thumacza przysieglego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwo$ci; tlumacza przysiegtego uprawnionego do
dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty
przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez: - dokumenty w jezyku obcym
przetlumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujacym oraz
poswiadczone przez konsula; - dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko
wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez
konsula na jezyk polski. W przypadku braku tlumacza przysieglego jezyka
obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostaé przettumaczony przez
konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego
panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Nie podlegaja
thumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku wielojgzycznym na
podstawie Konwencji Wiedeniskiej Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 1.




