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1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U.
z2014r., poz. 1741 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015 r. poz. 225 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U z 2016 r. , poz. 23.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j (t. j. Dz. U. z 2015 .,
poz. 783 ze zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 Nr 187 poz. 1330).

6. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci ( Dz. U. 2015 poz.
388 ze zm.).

Podstawa
prawna

1. Wniosek o wpisanie aktu stanu cywilnego do polskiego rejestru stanu
cywilnego.

2. Dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy, a w przypadku
petnomocnika dokument tozsamosci pelnomocnika oraz oryginat pelnomocnictwa
Wymagane udzielonego przez strong na pismie.

dokumenty 3. Oryginalny odpis zagranicznego aktu, ktory ma by¢ wpisany, wzglednie
fotokopia potwierdzona przez organ, ktory sporzadzit akt i jest uprawniony do
wydawania z niego odpisow wraz z urzedowym thumaczeniem na jezyk polski.
4. Dowod osobisty i ksigzeczka wojskowa osoby zmartej (w przypadku posiadania)
przy transkrypcji zagranicznego aktu zgonu.

1. Whpisanie do rejestru stanu cywilnego aktu stanu cywilnego na podstawie
dokumentu sporzadzonego za granicg i wydanie odpisu zupelnego

Zal'; (::Vr;:iia transk_rybo_wan_ego aktu. W przypadku transkrypcji aktu malzenstwa lub aktu zgonu

sprawy aktualizacja rejestru PESEL.
2. Decyzja kierownika USC odmawiajaca dokonania transkrypcji zagranicznego
aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.
1. Optata skarbowa: 50,00 zt
2. Optata skarbowa za petnomocnictwo - 17,00 zt (z wyjatkiem wstepnych,
zstepnych lub rodzenstwa).

Oplaty Optate wnosi si¢ w kasie Urzedu Gminy pok. Nr,,3” lub na konto: Bank

Spotdzielczy Ziemi Piotrkowskiej Oddziat Moszczenica:

03 8973 0003 0070 0700 0707 0017. Kopi¢ dowodu wptlaty nalezy dotaczy¢ do
sprawy. W przypadku dokonywania przelewu nalezy poda¢ informacje

z zaznaczeniem tytulu optaty.




Miejsce

z}ozenia Urzad Gminy w Moszczenicy, pok. Nr 17
wniosku
1. Niezwlocznie.
Termin _ 2. W przypadku spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania
rozpa_trzenla wyjasniajacego - do 1 miesigca, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych - do 2
whniosku miesigey.
Odwotanie od decyzji odmawiajacej transkrypcji aktu stanu cywilnego wnosi si¢
Trvb do Wojewody L.odzkiego w L.odzi za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
odw olzw czy Cywilnego w MO.S.ZCZE”i.Cy' Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie.
Jednostka

odpowiedzialna
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Uwagi

1. Wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozy¢ osoba,
ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktora wykaze
interes prawny w transkrypcji, lub interes faktyczny

w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon. Wniosek mozna ztozy¢
osobiscie lub przez pelnomocnika do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego w Polsce.

2. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie
malzenstwa nie zawiera informacji o nazwisku matzonkéw noszonym po zawarciu
malzenstwa, matzonkowie moga ztozy¢ takie os§wiadczenia wraz ze sktadanym
whnioskiem o transkrypcjg, albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji.

W tym samym trybie malzonkowie moga ztozy¢ o$wiadczenie w sprawie nazwiska
dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

3. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

4. Thumaczenie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego powinno by¢ dokonane
przez:

- thumacza przysiegltego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,

- thumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania thumaczen

w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG)

- konsula.

Za dokumenty ttumaczone przez konsula uwaza si¢ rowniez:

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez thumacza
obcego panstwa i poswiadczone przez konsula,

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany
konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku thumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny moze zostaé przethumaczony
przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawiciela przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. Nie wymagaja thumaczenia odpisy aktéw stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzgadzone zgodnie z Konwencja Nr 16

sporzadzong w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczacg wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz.U. 2004, Nr
166, poz. 1735).




